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วิธีปฏิบัติงาน : การลงทะเบียนผู้รับบริการ 

๑.วัตถุประสงค์ (Objectives)  เพ่ือเป็นแนวทางในการลงทะเบียน ในโปรแกรม HOSxP ของผู้รับบริการ ที่
กลุ่มงานรังสีวิทยา 

๒.ขอบเขต (Scope)  ครอบคลุมการลงทะเบียนรายการเอกซเรย์ที่จุดลงทะเบียน และการปฏิบัติงานของจุด
ลงทะเบียน 

๓.คำจำกัดความ (Definition)  

   ใบvisit คือ ใบที่โรงพยาบาลพิมพ์ให้เพ่ือใช้ยืนยันตัวตนของผู้ป่วย มีชื่อ-นามสกุล อายุ ผู้ป่วย  

๔. หน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

   ๑.คอยประสานงาน กรณีมีผู้ป่วย 
      - คัดกรองติดเชื้อระบบทางเดินหายใจ ( WI-RAD-๐๑๗) 
      - ผู้ป่วยฉุกเฉินรีบด่วน ( WI-RAD-๐๑๐) 

    ๒.รับใบ Visit กรณีผู้ป่วยทั่วไปปกติ ให้ผู้ป่วยนั่งรอที่จุดนั่งรอเอกซเรย์ 

    ๓.ตรวจสอบ Visit เป็นผู้ป่วยที่แพทย์ตรวจมาหรือยัง, แพทย์พิมพ์รายการเอกซเรย์ในโปรแกรม  
        HOSxP หรือยัง ถ้ายังพิมพ์ตามใบ Visit ที่แพทย์เขียนมา 

     ๔.จัดลำดับก่อนหลัง ตามคิวหรือเป็นผู้ป่วยที่มีความเร่งด่วน ต้องลัดคิวหรือไม่ 

     ๕.ส่งใบ Visit ให้นักรังสีจุดบริการถ่ายภาพ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติหรือระเบียบปฏิบัติ (Procedure) 

    กรณีแพทย์ไม่ได้พิมพ์รายการเอกซเรย์มา 

    ๑.เจ้าหน้าที่รังสีดูรายการเอกซเรย์ในใบvisitของผู้รับบริการ 

    ๒.เจ้าหน้าที่ทำการสั่งรายการเอกซเรย์  ในกรณีที่แพทย์ไม่ได้ทำการสั่งมา  ตามตัวอย่างดังนี้ 
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   ๒.๑ เลือกเป็นผู้ป่วย O.P.D. หรือ I.P.D. 

 

   ๒.๒ ชื่อหรือ HN ของผู้รับบริการ 
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คลิกสั่งแผนกOPD หรือ IPD 

 

ใส่ชื่อหรือHNของผูร้บับรกิาร 



 
 

   ๒.๓ เลือกวันที่มารับบริการ 

 

  ๒.๔ เลือกรายการที่จะเอกซเรย์ 
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เลือกวนัท่ีมารบับรกิาร 

แลว้กดตกลง 

๑.ใส่รายการที่จะเอกซเรย ์

๒.กดยืนยันรายการสั่ง 



 
 

    ๒.๕ เมื่อทำการถ่ายภาพทางรังสีแล้ว กดรายงานผล 

 

    ๒.๖ คลิกในช่องยืนยันการล้างฟิล์ม , คลิกช่องส่งต่อผู้ป่วย , คลิกบันทึก 
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กดรายงานผล 

1.คลิกช่องยืนยนัการลา้งฟิลม์ 

2.คลิกช่องส่งต่อผูป่้วย  
3.คลิกบนัทึก 



 
 

    

๒.๗ คลิกเลือกแผนกที่จะส่งชื่อผู้ป่วยไป              คลิกตกลง  

 

 

๓.เมื่อคลิกตกลง ชื่อผู้ป่วยจะหายไป เป็นการเสร็จสิ้นกระบวนการลงทะเบียน 
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